Rencontres parents-professeurs (Niveaux 6™, 5°™¢, 4°me et 3%me ),
Tutoriel pour les demandes de rendez-vous via Pronote*.
*Le parent d’éleve se connecte a Elyco en mode privé avec son compte parent Elyco.

Puis dans « Services externes » clique sur le connecteur « Pronote »

Saisie des Indisponibilités :

Dans votre Espace Parents, cliquer sur I'onglet « Rencontres Parents/Profs »

Cliquer ensuite sur « Indisponibilités » pour saisir I'heure a partir de laquelle vous serez disponible.
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Conseil : il est d’'usage de préciser une plage de disponibilité a minima de 60 minutes.

Sur 'exemple ci-dessous, il s’agit d’un parent d’éléve dont la rencontre parent-professeur est
programmée le 19/11/2020, de plus il est indiqué que les indisponibilités de cette session pourront

étre saisies jusqu’au 16/11/2020.

Le parent d’éleve, a I'aide du pinceau rouge lié a la souris, renseigne les plages d’indisponibilités, sur
cet exemple, ce dernier est indisponible de 18h00 a 19h05.
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Dit autrement le parent d’éleve est donc disponible sur la plage horaire de 17h30 a 19h30.
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Il est préconisé d’indiquer une plage horaire de disponibilité d’a minima « 1 heure de temps », pour

prétendre avoir au final plusieurs rendez-vous

Saisie des desiderata :

Cliquer ensuite sur I'onglet « Desiderata » pour effectuer vos demandes de rendez-vous.
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Sur la page d’invite qui s’affiche, cliquer pour obtenir un rendez-vous avec un professeur a caractére
« Prioritaire », ou « Souhaité », ou « Facultatif» ou « Pas de rencontre ».

Par défaut aucun rendez-vous n’est précisé.

De méme en tant que parent d’éleve vous avez droit a préciser 5 voeux (1 voeu Prioritaire, 2 voeux

Souhaités et 2 voeux Facultatifs)
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Desiderata pour les rencontres Le 19/11/2020 - Rencontres parents.... Les desid de cette ion pourront étre saisis jusqu'au 09/11/2020

Légende:
Facultative : La rencontre aura lieu uniquement si le professeur le souhaite
Souhaitée : La rencontre aura lieu dans la mesure du possible
Prioritaire : La rencontre aura lieu en priorité
Pas de rencontre : La rencontre n'aura pas lieu

Rencontr
Equipe pédagogique Matiére Facultative Souhaitée Prioritaire e —
(2 max) (2 max) (‘I max)

M. AILLERIE D. PHYSIQUE-CHIMIE
Mme CHARBONNIER L. ANGLAIS LV1

Mme DUMONT-LEURS N. EDUCATION MUSICALE
M. FOIRIEN E. TECHNOLOCGIE

M. GUILLAMET C. MATHEMATIQUES
Mme JUSTAL-CAMPE V. FRANCAIS

M. LAGARDE B. ARTS PLASTIQUES

M. MANCEAU C. SCIENCES VIE & TERRE
M. MARCHAL O. HISTOIRE-CEOGRAPHIE
M.THEARD P. ED.PHYSIQUE & SPORT.
M.VUCUROVIC M. ALLEMAND BILA

La colonne « Pas de rencontre » sert toutefois en cas d’erreur de saisie.
Vous demandez 1 veeu Priotaire avec le professeur de physique, mais vous vous étes trompé.

Il n’est pas possible d’annuler votre saisie, il suffit alors de de cliquer dans la colonne « Pas de
rencontre » et de demander alors votre unique veeu « Prioritaire » avec le professeur d’anglais.
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Desiderata pour les rencontres Le 19/11/2020 - Rencontres parents..., Les desid de cette session pourront &tre saisis jusqu'au 09/11/2020

Légende :
Facultative : La rencontre aura lieu uniquement si le professeur le souhaite
Souhaitée : La rencontre aura lieu dans la mesure du possible
Prioritaire : La rencontre aura lieu en priorité
Pas de rencontre : La rencontre n'aura pas lieu

Rencontres
Equipe pédagogique Matiére Facultative Souhaitée Prioritaire contre
(2 max) (2 max) (1 max)
M. AILLERIE D. PHYSIQUE-CHIMIE k
Mme CHARBONNIER L. ANGLAIS L1 CD
Mme DUMONT-LEURS N, EDUCATION MUSICALE
M. FOIRIEN E. TECHNOLOGIE
M. GUILLAMET C. MATHEMATIQUES
Mme JUSTAL-CAMPE V. FRANCAIS
M. LACARDE B. ARTS PLASTIQUES
M. MANCEAU C. SCIENCES VIE & TERRE
M. MARCHAL O. HISTOIRE-GEOGCRAPHIE
M.THEARD P. ED.PHYSIQUE & SPORT.
M. VUCUROVIC M. ALLEMAND BILA
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Le planning des rendez-vous obtenus sera consultable dans Pronote, dans I’'exemple ci-
dessous a la date du 16/11/2020

Paramétrage renseigné par I’'administrateur de Pronote.

Options des rencontres

Dates de publication des sessions pour les parents, les personnels et les professeurs

Session Saisie des desiderata Plannings =
Libelle Date @ Du Au @ A partir du
Rencontres parents 19/11/2020 @ 191042020 0941142020 @ 16/1172020
Rencontres parent: 16/11/2020 & 191072020 091172020 @ 121142020
Rencontres parent: 12/11/2020 &7; 19102020 031172020 @ 091142

mmmm—m-mm—mmmm_l

Explications supplémentaires.

Coté professeurs, les professeurs renseignent de leur c6té, leurs desiderata de rencontres, I'option par
défaut pour les professeurs est : S Rencontre souhaitée

Coté parents, les parent renseignent leurs desiderata de rencontres (5 rencontres peuvent étre
demandées (1 rencontre prioritaire, 2 rencontres souhaitées et 2 rencontres facultatives). L'option par
défaut pour les parents d’éléves est : P Pas de rencontre.

M. I, Mme - Desiderata Saisie des desiderata terr

Professeur principal : M. FOIRIEN ERIC

Rencontre Pas de Q

. Matiére Eléve Classe Responsables Facl;ative sonh,-itée Prio?aire Rcu; tre g)

DR T I I S
S  ANGLAISLW1 3B X
S  EDUCATION MUSICAL 38 X
S  TECHNOLOGIE 3B X
S  MATHEMATIQUES 38 X
S  FRANCAIS 3B P
S  ARTSPLASTIQUES 38 X
S SCIENCES VIE & TERF 38 X
S  HISTOIRE-GEOGRAPt 38 X
S  EDPHYSIQUE & SPOI 38 X
S  ALLEMAND BILA 3B P

Ensuite lorsque parents et professeurs ont renseigné leurs desiderata, le travail de placement des
rendez-vous peut ainsi commencer.

Regles appliquées :

Professeurs et parents d’éléves renseignent leurs desiderata, les rencontres sont alors créées
uniquement quand les desiderata des participants produisent une coche verte (comme indiqué ci-
dessous).
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Génération des rencontres | Desiderata | Publication

ProfesseursiPersonnels Paramétrer les réponses et légendes des desiderata

B B
Les rencortres sont créées uniguement P
quand les desiderata des participants = VAP
produisent une coche verte F o
e X
Desiderata par défaut
Pour les responsables : |X Pas de rencontre v|
Pour les professeurs : |'S Rencontre sounaitée  ~ |
Pour les personnels : |X Pas de rencontre v |
Limitation des choix
Hombre max de ...
Prioritaire I Souhaité F Pas de rencontre
Professeurs /Personnels llimité limité

|Responsables 1] 2| 2| Himité

Le planning des rencontres est généré a I'aide du logiciel EDT.
Lors du calcul, EDT respecte les pauses, les indisponibilités des participants.
Les rencontres sont placées en fonction de leur priorité :

Professeur Responsables
I P P
2 Pl
3 8 P
4 d E|




